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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 21.11.2017

Smérnice nabyva tcinnosti ode dne: 1.12.2017

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zdklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zdkladnim stfednim,
vy$§im odborném ajiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini ad Skolni
druziny. Smérnice uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazny pro pedagogické
pracovniky a mé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodicti s timto fadem
provedou vychovatelky SD pii zapisu Zaki do SD.

Skolni druZina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani v platném znéni.

Poslani Skolni druziny

Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpoCinku a rekreace Zaku, ¢astecné
také dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro Zaky prvniho stupné zékladni $koly. K pravidelné
denni dochdzce mohou byt piijati i Z74ci druhého stupné zakladni Skoly. Cinnosti
vykonavanych druZinou se mohou ucastnit i zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochézce do druZiny.

L PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE
SKOLSKEM ZARIZENI:

Priva a povinnosti Ziki jsou shodna s pravy uvedenymi ve Skolnim ¥4du zékladni $koly
¢.j. 1132,

Krom¢ zéakladnich povinnosti se na provoz Skolni druziny vztahuji dalsi ustanoveni:
ZAci jsou povinni:
1. Chodit do Skolni druziny pravidelné a vcas, ucCastni se vSech organizovanych ¢innosti.
Dochéazka do Skolni druziny je pro ptfihlaSené Zaky povinna. Odhlésit se mize vzdy
v prubéhu roku.




DodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni
k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikli Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu
s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem.

Pred wukonCenim CcCinnosti druZiny Zaci z bezpecnostnich diivodi neopoustéji
Skolni budovu bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci ziistavaji ve Skole
jen se svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

Dodrzovat zasady kulturniho chovani, chovat se slusné k dospélym i jinym Zakam Skoly.
Chovat se ke svym spoluzdkiim pratelsky, nebyt k nim vulgarni a hruby, Zadnym
zpisobem neohroZovat jejich fyzické i psychické zdravi.

Nenosit cenné predmeéty a vEétSi obnosy pen€z. Penize, hodinky, mobilni telefon mohou
zaci svetit do uschovy pedagogovi. Neucini-li tak, za ptipadnou ztratu Skolské zatizeni
neruci.

Nenosit do Skolského zafizeni pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi, zptlisobit draz
nebo ohroZovat mravni vychovu zaki.

Okamzit€¢ hlasit ztrdtu osobni véci pedagogickému pracovnikovi. Za ztrity
v neuzamcenych prostordch Skolské zatizeni nezodpovida (napf. ztrata pied budovou
Skoly apod.).

10. Kazdy uraz nebo vznik §kody ihned hlasit pedagogickému pracovnikovi

PRAVA ZAKONNYCH ZASTUPCU:

Zakonni zastupci maji pravo:

1.
2.
3.

Dostévat informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani Zaka a o chovani Zaka ve SD.
VznéSet pripominky a podnéty k praci Skolského zafizeni.

V odiivodnénych ptipadech po dohodé¢ s vedouci vychovatelkou a s pedagogickym
pracovnikem byt pfitomen Cinnosti Skolského zatfizeni.

POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU:

Zakonni zastupci jsou povinni:

1.
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Informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaZnych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib&h vzdélavani.
Oznéamit Skolskému zatfizeni, pokud Zdk onemocni zavaznou infek¢ni chorobou.

Oznamit Skolskému zafizeni traz zdka, ke kterému doSlo v dobé pobytu ve Skolském
zafizeni a ktery nebyl ve Skolském zafizeni Zakem ohlaSen.

II. ZAMESTNANCI SKOLY

Prava a povinnosti zaméstnancti Skoly vyplyvaji z pracovni napln¢ a z pracovni smlouvy
uzaviené s vedenim Skoly, plati pro né pracovni fad pro zaméstnance Skol a Skolskych
zatizeni MSMT CR.

Prava a povinnosti zaméstnanci Skoly a pedagogickych pracovnikii Skoly jsou shodna
s pravy uvedenymi ve Skolnim radu zakladni Skoly ¢.j. 1132.



III. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

PrihlaSovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle
§ 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzd¢lavani v platném znéni zplsob evidence
ucastniki takto:

1.Ve skolni druZin€ je urena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajist'uje
piihlaSovani a odhlasovani zaki, ptedavani informaci rodi¢im, vyfizovani namétl a stiznosti.
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2. O zatazeni z4ki do $kolni druZiny rozhoduje feditel §koly. Zak je do $kolni druZiny
zafazen po odevzdani vyplnéného zapisniho listku.

3. Skolni druZina je za dplatu viz. Smérnice $koly &. 25 ke stanoveni poplatkii ve ¥kolni
druZing.

4. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dob¢ vSech prazdnin pierusuje.

5. Rodice nebo jini zdkonni zastupci zdka ptihlaseného k pravidelné dochdzce do druziny
sdéli vychovatelkdm rozsah dochazky Zaka a zpiisob odchodu Zéka z druZiny. Tyto ddaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Peclivé vyplni, bude-li Zak odchéazet sdm a v kolik hodin,
zdravotni problémy Zaka a platné telefonni spojeni na zdkonné zastupce.

6. Omluvu nepfitomnosti zdka v druzing€, odchylky od dochizky Zaka, nebo pokud ma zak
odejit ze SD jinak Ci s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli
rodice tuto skutecnost vychovatelce pisemng¢.

7.V ttidni knize je zaznamenavéana nepfitomnost Zaka do SD.

8. Odhlasovani zaki ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zZadosti rodict Zéka.

Organizace ¢innosti

1. Provozni doba SD je od 7:00 — 7:40 hod., odpoledni SD 12:00 — 16:00 hodin. Do ranni

SD piichézeji ptihlaseni Z4ci individulng po ohl4seni telefonem u vchodovych dveii §koly.

2. Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni je uveden v tydenni skladbé zaméstnani (tfidni
kniha- pfehled vychovné vzd€lavaci prace).

3. Ukonéeni provozu SD: Provoz SD kon& v 16,00 hodin. Pfinevyzvednuti 7ika do
stanovené doby rodi¢i nebo zdkonnym zastupcem, vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodic¢e Zaka, zdkonné zastupce a osoby uvedené na prihlasce Zaka do
SD, pokud je tento postup bezvysledny, na zakladé pfedchozi dohody kontaktuje:

a) pracovnika organu péce o dité

b) poZada o pomoc Policii CR.

4. Oddéleni se napliiuje nejvyse do podtu 14 déastnikd. Reditel stanovuje nejvyssi pocet
ucastnikll na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti tcastnik,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii b&zné Einnosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po bé&Znych trasich v okoli
Skoly s béZnym dopravnim provozem, je maximalni pocet 14 zaki



b) pti organiza¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedni vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vCetné poctu
doprovazejicich osob.

5. Zaky prebird vychovatelka od ugitelti osobné. Zaky na zajmovy ttvar vyzvedavaji vedouci
utvaru a také odvadéji zpet do SD po ukonceni Cinnosti ttvaru.

6.Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

7.SD realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychov€é mimo vyuc€ovéani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje Zakiim piipravu na vyucovani.

8.Cinnosti $kolni druziny se mohou zicastiiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet Zakii zatazenych do druZiny stanoveny pro odd€leni nebo
skupinu.

9.Pfi postupnych odchodech 7Zakid z jednotlivych odd€leni domt, je mozné spojit €innost
oddéleni v dobé, kdy pocet Zakl v takto spojenych oddé€lenich je max. 14. Stejné tak se
postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou cinnost — zdjmovou,
relaxacni apod.

10. Reditel schvaluje podpisem nativodni strince piehledu vychovné vzdélavaci prace
tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt
venku a dalsi aktivity. SD miZe v rdmci své béZné &innosti, v priib&hu stanovené provozni
doby SD, ziizovat zajmové krouzky, jejichZ &lenové mohou byt i Zaci, kteff nejsou piihlaSeni
do Skolni druZiny k pravidelné dochazce.

IV. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zzaka a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. VSichni Zaci Skolni druZiny se chovaji pii pobytu ve Skolském zafizeni i mimo n¢j tak,
aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Zakéim neni v dobé mimo vyu¢ovani
dovoleno zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpiisobilou
osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budové
nebo mimo budovu pifi akci porfddané Skolou Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo
pedagogickému dohledu.

2. Vychovatelé Skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni Zakii v prvni hodiné Skolniho
roku a dodatecné pouceni zaki, ktefi ptfi prvni hodiné chybéli. O pouceni Zak provede
vychovatel zdznam do tfidni knihy.
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3. Pii drazu poskytnou vychovatelky Zakovi prvni pomoc, zajisti oSetieni Zaka lékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazl, pfipadné vyplni predepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédel prvni.

4. Vychovatelky SD eviduji dochazku Z&kia a dbaji, aby chybéjici Z4ci byli zapisovéani do
pi‘ehledu vychovné-vzdélavaci prace.



5. Vychovatelky SD spolupracuji s vyudujicimi jednotlivych tfid, vyuZivaji nejen negativni
poznatky, ale pln¢€ vyuZivaji pochval a uznani zakt ve své vzdélavaci Cinnosti.

6. Bezpecnost a ochranu zdravi Zaki pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajist'uje Skolni druZina vZdy stanovenym poctem pedagogii.

7. Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivd odborné uclebny (napf. télocvi¢na, cviéna kuchynka, dilna,...), ftidi
se piislusnymi fady pro tyto uebny. Zaci piihlaSeni do SD jsou poudeni o BOZP a zdznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych oddéleni.

8. Z4k bez védomi vychovatelky odd. SD neopousti, kazdé opusténi hlasi vychovatelce. Za
Zéka, ktery byl ve Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

9.Ve SD se zak tidi pokyny vychovatelek, Skolnim fadem, vnitinim faddem SD, ktery je
vyvésen na nasténce, a Zaci s nim byli seznameni.

10. Na rekreac¢ni ¢innosti Zaci odchézeji v doprovodu vychovatelky a jsou povinni se zdrzovat
pouze v prostoru urceném vychovatelkou.

V. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakd, ucitelll ¢i
jinych osob zZdkem je vyZadovana dhrada od rodic¢i Zaka, ktery poSkozeni zptisobil. Pti
zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu skody s rodici je vznik Skody hlasen

Policii CR, piipadné orgdntim socidlni péce.
2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovateli.

3. Zaci dbaji na dostate¢né zajisSténi svych véci. Do Skoly Zaci nosi pouze véci potiebné
k vyuce.

4. 7Z4ci jsou povinni fadné petovat o proptijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred ztratou
a poskozenim.

VI Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaka

1. Na hodnoceni a Kklasifikaci chovani Zdka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zékladni Skole. Vysledky se hodnoti slovné bezprostfedné po ukonceni
aktivity, kterd byla v oddéleni Skolni druziny realizovana.

2. Reditel $kolského zafizeni miZe v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych vnitinim fadem Skolni druziny rozhodnout v souladu s § 31 zakona ¢.
561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim, stfednim, vys$S§im odborném a jiném vzdélavani
o podminéném vylouceni nebo o vylou€eni Zaka ze Skolského zatizeni.

VII. Dokumentace

1. V druziné se vede tato dokumentace:
a) evidence piijatych zakt - pisemné ptihlasky zakl, jejich soucasti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika
z druZiny,



b) tiidni knihy jednotlivych oddéleni (piehledy vychovné vzdélavaci prace) vcetné
dochazky zakt véetné Zaki ranni druZiny

c¢) celoroc¢ni plan Cinnosti.

d) roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,
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e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti.

VIII. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povefena vedouci vychovatelka Skolni
druZiny.

2. Touto smérnici kon¢i platnost smérnice €. 24.

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 12. 2017.

PaedDr. Stanislava DyrSmidova

feditelka Skoly



